Formatarea textului in Microsoft Word


1. Deschideti fisierul comp_w de pe Desktop
2. Salvati fisierul ca sablon
, in folderul clasei voastre
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3. Scrieti ca titlu numele si prenumele propriu, cu dimensiunea de font 
22  
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4. Aplicati titlului un corp de litera 
Times New Roman, sublinitat
 cu linie dubla, verde

[image: image5.png]o 0WdD-

PORNIRE

L&

Lipire

PAGINA 1DIN 1

INSERARE ~ PROIECTARE  ASPECT PAGINA
& Decupare Calibri 2 -[A A A
B2 Copiere —
~ Fonturi tema
Descriptor de formate
P Calibri Light
Clipboard -
Calibri

3 DIN 3 CUVINTE

Fonturi recent utilizate
O Microsoft Sans Serif

O Times New Roman

O Sexipt M Dobd

O Brast Sexigr W7

0 LucidewHandwriting
O Brekatter I7G

O Arial Rounded MT Bold
O ALGERIAN

O Guadeosy BT

O Arial

Toate fonturile

O Agency FB

O ALGERIAN

O Arial

O arial Black

O Arial Narrow

O Arial Rounded MT Bold
O Arial Unicode MS

O Bahnschrift

O Bahnschrift Condensed

O Bahnschrift Light

[acg

REFERINTE

%

(Titluri)

(Corp)

ROMANA  URMARIRE MODIFICARI: DEZACTIVAT

Document13 - Word ? @ - 8 X
CORESPONDENTA ~ REVIZUIRE  VIZUALIZARE Conectare
i Gasire ~
AaBbCcDd . AaBbCcDd AaBb(C( AaBbCcl Aa B‘ AaBbCcD  AaBbCcDd  AaBbCcDd  AaBbCcDd  AaBbCeDe [ 4. fnlocuire
TNormal | TFaraspa..  Titlu 1 Titlu 2 Titlu Subtitly  Accentuar... Accentuat Accentuar..  Robust [<| |\ selectare -
Paragrat 5 Stiluri 5 Ediare -~
DL 2034567 0.8 19 10 Il 12130 14 151 0700 180

Nume si prenume

2

3°C Mostly dloudy ~ & 7

2131
2401.2023





[image: image6.png]o 0WdD-
FISIER PORNIRE INSERARE PROIECTARE AASPECT PAGINA REFERINTE

¥ Decupare

Lo B copiere .
ipire B R A-
"' Descriptor deformate B L U Taexe X A - A

Calibri (Corp) - |22 ~| A A Aa~ A»

Clipboard B — 5

‘CORESPONDENTA

Document13 - Word
REVIZUIRE  VIZUALIZARE

? @® - & X

Conectare

AaBbCcDd . AaBbCcDd AaBb(C( AaBbCcl AaB‘ AaBbCcD AaBbCcDd  AaBbCcDd  AaBbCcDd  AaBbCeDe

TNormal | TFardspa..  Titlu1 Titlu 2 Titlu Subtitly  Accentuar.. Accentuat Accentuar..  Robust

i Gasire ~

2 Tnlocuire

7| 1§ Selectare -

stiluri
500061 7.0 8. 19 100 1111200 13 140 1S a0 A7 18|

B [ Nume si prenume

Fara

o Mai multe sublinieri...

L Culoare de subliniere

PAGINATDINT 3DIN3CUVINTE [% ROMANA URMARIRE MODIFICAR]: DEZACTIVAT

B Editare ~

L Tastati ai

pentru a cauta & gt

' 3°C Mostly cloudy

= 2133
s
B % 01203 t




[image: image7.png]o 0WdD-

(NI PORNIRE  INSERARE  PROIECTARE

¥ Decupare

Calibri (Corp) ~

2 -

B Copiere

Lipire B I U-abx X

- < Descriptor de formate

Clipboard 5

PAGINATDINT 3DIN3CUVINTE [% ROMANA URMARIRE MODIFICAR]: DEZACTIVAT

Font

ASPECT PAGINA

REFERINTE ~ CORESPONDENTA  REVIZUIRE

K A Aa- A
A--A-

Document13
VIZUALIZARE

Conectare

Nume si prenume

AaBbCcDd AaBbCcDd AaBb(C( AaBbCcl AaB‘ AaBbCcD AaBbCcDd  AaBbCcDd  AaBbCcDd  AaBbCeDe ab

. Font  Complex
Font: stilfont:
+Corp. Obisnuit
~ ~| [a ~
+Titluri Cursiv 6
Agency FB Aldin 8
Algerian Aldin Cursiv 20
arial v v v
Culoare font: stil subliniere: Culoare de subliniere:
Automat v| | dara) v Automat v
Efecte
[ aiere text cu o linie [ Majuscule reduse
[ Taiere text cu linie dubls [~ [ poar majuscule
[ exponent b [ ascuns
Ongice oo v
Examinare

Nume si prenume

Acesta este fontul tematic pentru corpul textului. Tema curents a documentului determina fontul utilizat.

Stabilire ca implicit Efecte text... ok Anulare

i Gasire ~

25 Tnlocuire

L Tastati aici pentru a cauta

A 3

e 21:34
Mostly cloudy ~ @ 7 (]

2401.2023




5. Aplicati primului paragraf stil
 italic (aldin), taiat cu o linie
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6. Marcati vizual 
textul 
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7. Evidentiati
 cu culoarea galben primul cuvant din al doilea paragraf
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8. Mariti dimensiunea celui de-al treilea paragraf si umpleti literele cu un gradient 
rosu
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9. Aliniati stanga-dreapta 
primul rand al celui de-al patrulea paragraf
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Algele domina Tn mediul acvatic (ape dulci sau sarate, curgatoare sau
statatoare, la suprafata apei, in masa apei sau pe fundul apelor), dar gj in
mediul terestru (Pleuracoccus). Algele pot pluti liber in masa apei sau pot fi
fixate de substrat.

Importanta algelor constd in urmatoarele: strdmosul plantelor

superioare face parte dintre alge, realizeaza mai mult de jumétate din productia
primaré de substantd organica de pe intreaga planetd, toate organismele din -
mediul acvatic sunt dependente de alge, oxigenul eliberat prin fotosinteza
asigura respiratia animalelor din mediul acvatic.

Algelewﬁhgggghm prezinté tal preponderent gladomial. Pigmentii
asimilatori sunt: clorofilele ..a" si .., ficoeritrina (rosie). ficocianina (albastra).
[-]
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Algele brune (Phaeophyta) sunt alge exclusiv pluricelulare. Au tal
filamentos ramificat, foliaceu, g¢ladomial. Au dimensiuni micro- sau

macroscopice. Pigmentii asimilatori sunt ¢lorofilele ,,a", ,.c” si fucoxantina.[...]
Algele verzi (Chlorophyta) au tal foarte variat, unicelular sau (-
pluricelular, cu celule uni- sau plurinucleate. Pigmentii asimilatori sunt clorofila
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10. Aliniati al doilea rand al celui de-al patrulea paragraf mai jos cu 5 puncte
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11. Spatiati expandat literele 
primului cuvant din acelasi paragraf la 5 puncte
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12. Indentati la stanga 
cu 1 cm primul paragraf, cu prima linie indentata la 2 cm
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13. Spatiati al doilea paragraf 
la 2 randuri
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14. Adaugati inaintea celui de-al treilea 
paragraf un spatiu suplimentar de 12 puncte
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15. Copiati spatierea 
celui de-al treilea paragraf asupra ultimului paragraf din text
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2. Lniorelia alga verde cu tal lamelar, comestipiia
3. Cystoseira alga rosie cu ramificatille concrescute
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(Adaptat dupa Manualul de Biologie, clasa a IX-a, Tatiana Tiplic, Sanda Litescu,
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16. Formatati pagina 
la dimensiunea A4, vedere
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