
ESTETICA PAGINII DOCUMENTULUI 
 

 Fila Vizualizare, Aspect Pagina 

 Fila Vizualizare (View) 

 Meniul Fișier(File)  Imprimare(Print) 

 

1. Deschide editorul de text Microsoft Word. 

 
 

2. Salvează documentul cu numele pagina, cu extensia .docx. 

 
 

 
 

 
 

 



3. Setează vizualizarea ca Aspect pagină imprimată. 

 
 

4. Modifică Zoom la 115%. 

 
 

5. Setează vizualizarea riglei(ruler). 

 
 

6. Setează toate marginile la 2,5 cm, iar îndosarierea la 2 cm, dimensiunea foii A4, portret. 

 
 

  
 

 



7. Adaugă un chenar(border) paginii cu grosimea 2pt, culoare roșie, linie continuă. 

 

 

 

 

 

8. Adaugă o inscripție(watermark) cu textul pagina, Arial, 44, gri, pe diagonală, 

semitransparent. 

 



  

 

9. Setează spațierea paragrafului 6 pt înainte, 0 pt după . 

 

 
10. Salvează și închide documentul fără a închide aplicația. 

 
 

11. Setează culoarea de fundal a paginii la alegere. 

 

12. Aplică o margine artistică. 

 
 

13. Scrie un paragraf(aliniat), la alegere. Copiază paragraful astfel încât să fie pe 3 pagini. 

14. Aplică despărțire automată în silabe. 



 

 

15. Aplică o culoare de fundal primei pagini. 

Se pot folosi casete text sau forme automate 

 
 

16. Fă modificările necesare astfel încât paginile 1 și 3 să aibă aceeași culoare de fundal, 

iar pagina 2 să aibă altă culoare de fundal. (Fii creativ!) 

Se pot folosi casete text sau forme automate 

 

17. Vizualizeaza simultan, pe ecran, mai multe pagini ale documentului 

 

18. De ce este utilă grila atunci când edităm pagina? Afișați grila 

 

 

19. Setarea îndosarierii are rolul ... 

Seteaza indosarierea sus 

 

 

  



20. Adauga numerotare pentru liniile paragrafelor 

 


