Inserare si formatare casete text, text artistic, data-ora
Fila Inserare, grupul de butoane Text, Caseta Text, WordArt, Data si ora 

1. Deschideti fisierul comp_w de pe desktop

2. Inserați in ultima pagina a documentului o caseta de text de tipul Bara laterala anuala
3. Inainte de imagine, desenati o caseta de text in care scrieti numele vostru

4. Modificati directia de scriere a textului in aceasta caseta de text

5. Aplicati un stil la alegere acestei casete de text

6. Inserati o noua caseta de text dupa imagine si aplicati-i ca umplere o imagine din folderul Imagini esantion si un chenar rosu, punctata, grosime 3 puncte

7. Copiati dedesubt caseta de text si aplicati-i o umbra de culoara albastra

8. Copiati dedesubt caseta de text si aplicati-i un efect 3D

9. Pozitionati ultima caseta de text la mijloc, central, cu incadrarea textului in forma patrata

10. Desenati o noua caseta de text, peste ultima desenata, si trimiteti-o in ultimul plan

11. Formatati ultima caseta de text astfel incat sa fie in spatele textului

12. Selectati, folosind tasta CTRL, ultimele 2 casete si aliniati-le la centru una fata de cealalta. 
13. Copiati selectia mai jos. Aliniati obiectele la pagina, stanga
14. Copiati obiectele si aliniati la margine, dreapta

15. Copiati obiectele si grupati-le, apoi aplicati-le o umbra galbena

16. Rotiti ultima caseta de text la 30 grade.

17. Selectati caseta de text si copiati-o la sfarsitul documentului. Schimbati forma casetei in paralelogram


1. Inserati un text artistic in stil WordArt13 si scrieti numele vostru cu fontul GreekS, dimensiune 32, stilul aldin (bold sau ingrosat)
2. Copiati acest text la sfarsitul documentului si spatiati strans caracterele,apoi aduceti la aceeasi inaltime caracterele
3. Scrieti la inceputul paginii, folosind text artistic, numele colegiului. Treceti literele acestuia pe verticala, in stiva

4. Scrieti dedesubt, cu text artistic, o propozitie despre voi insiva, pe mai multe randuri. Aliniati  textul scris cu WordArt cu largire stanga-dreapta

5. Umpleti textul artistic cu un gradient presetat, la alegere

6. Copiati dedesubt textul si adaugati literelor un chenar de 3 puncte,  de culoare albastru inchis

7. Copiati dedesubt textul si modificati calea formei in cerc, cu umbra rosie

8. Copiati dedesubt textul si  aplicati un efect 3d cu iluminare din fata

9. Copiati dedesubt textul si rotiti-l  cu 15 grade.

1. Inserati, in antetul documentului, data si ora, in limba romana, cu actualizare automata

2. Salvati si inchideti documentul

3. Deschideti din nou documentul si actualizati data si ora.

4. Copiati, in subsolul documentului, data si ora. Comutati in coduri de camp
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