Tabele Word
Fila Inserare, grupul Tabele, Inserare ca tabel, se introduce nr de linii/coloane
1. Inserati un tabel cu 7 coloane si 6 randuri/linii (Inserare tabel)
2. Aplicati un stil pentru tabel, cu rand antet si randuri alternante (Proiectare, optiuni stiluri tabel, Stiluri tabel)
3. Numele coloanelor: Nr. crt., Nume, Prenume, Media romana, Media mate, Media examen, Media V-VIII, Media evaluare nationala
4. Completati tabelul cu date despre 5 elevi
5. Umbriti antetul tabelului cu culoare galbena, iar prima coloana cu culoare violet (click dr, Borduri si umbrire, Umbrire)
6. Aplicati celulei cu Nr. crt. Chenar rosu, linie dubla, grosime 3 puncte(borduri si umbrire, borduri)
7. Stergeti linia a treia din tabel si adaugati-o la sfarsitul tabelului, cu pastrarea formatarii initiale
8. Stergeti coloana cu prenumele elevului

9. Stergeti celula din primul rand si prima coloana a tabelului, cu deplasarea celorlalte celule la stanga. Anulati aceasta comanda, cu CTRL+Z

10. Inserati deasupra randurilor cu primii 2 elevi inca doua randuri (Aspect, Inserare…)
11. Inserati inainte de coloana cu media la romana o noua coloana cu nr de telefon al elevului
12. Inserati inainte de antetul tabelui un nou rand si imbinati celulele acestuia (Aspect, Imbinare)
13. Scindati acest rand de restul tabelului. Scrieti in el titlul tabelului: Evaluare nationala (Aspect, Imbinare, Scindare tabel)
14. Modificati latimea coloanelor tabelului la setarea potrivire automata cu continutul (Aspect, Dimensiune celula,potrivire automata)
15. Modificati latimea coloanei cu titlu la 25 cm (Aspect, Dimensiune celula,Latime)
16. Modificati inaltimea randurilor din tabel la 2 cm

17. Selectati toate coloanele si distribuiti in mod egal latimea acestora

18. Aliniati textul in tabel in partea dreapta, jos (Aspect, Aliniere)
19. Orientati textul din prima coloana pe verticala (Aspect, Aliniere, Orientare text)
20. Stabiliti marginile in celula la 0,2 cm sus, jos, stanga si dreapta, iar spatierea dintre celule la 0,1 cm (Aspect, Aliniere, Margini celula)
21. Faceti setarile astfel incat randul antet sa se repete pe fiecare pagina (Aspect, Date, Repetare randuri antet)
22. In ultima coloana, calculati media la examen, apoi la evaluarea nationala (functia Average(left)) si afisati cu 2 zecimale (Aspect, Date, Formula)
23. Modificati o media la romana si actualizati media acelui elev

24. Sortati tabelul crescator dupa media la evaluare nationala (Aspect, Date, Sortare)
25. Copiati tot tabelul la sfarsitul documentului si apoi convertiti-l in text, folosind ca separatori pentru text semnul ; (Aspect, Date, Conversie in text)
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